Instrucciones de llenado para plantilla de articulo cientifico
1. Coémo mantener el formato en la plantilla al introducir el texto

4+ Para el llenado de la plantilla, basta con introducir el texto en los campos correspondientes y
eliminar el texto contenido en la plantilla.

o Irllenando consecutivamente los campos para evitar que se pierda el formato.

4 En caso de introducir el texto por “pegado”, lo recomendable es:

o Pegar el texto en el campo correspondiente ya sea haciendo ctrl + v (teclas para
introducir texto por pegado) o inicio >pegar.

o Unavez pegado el texto aparecera este icono en la parte final del texto pegado pegadoo pegado

(Ctrl) =
o Hay que darle clic en este simbolo para desplegar el siguiente menu de opciones:
!ﬂ, (Ctrl) '
Op(iones\de pegado:
75 A
Establecer Pegar predeterminado...

o Después, seleccionar la opcidn de la fechita azul, para que el texto que se ha pegado,
mantenga el formato de la plantilla.

@ (Ctrl) ~
Opciones de pegado:
7|5 A

(FohmietonsnDomanmessdaterminado...
! Combinar formato (C) !

o De esta manera se mantendra el formato de la plantilla.

+ Si por alguna razén no se mantiene el formato de la plantilla con la opcién anterior al introducir el
texto, una alternativa es la siguiente:
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o Como se observa en la imagen, el texto contenido en la introduccién no tiene el formato
solicitado que es el que esta en la parte de metodologia:

Introduction (Cambria, no. 11, negritas)

Esta seccion debe establecer los objetivos del
trabajo y proveer un adecuado estado del arte,
Describir brevemente el trabajo presentado.
Evitar hacer un resumen de los resultados
obtenidos. Las referencias citadas en el texto
deben de ir entre paréntesis, apellido paterno y
afio. Ej: (Apellido, afio) , (Apellido et al, afio).

Metodologia (Cambria, no, 11, negritas)
Subtitulos 1 (Cambria, no. 10, negritas)
Subtitulos 2 (Cambria, no, 10, cursivas y negritas)

Este apartado proveerd de la informacién suficiente y
detallada de métodos utilizados, aquellos que ya estén
publicados se deben de indicar por su referencia,
resaltando las modificaciones més relevantes.

o Lo que se tiene que hacer es: seleccionar una parte del texto de la plantilla de la cual se
quiera copiar el formato

Introduction (Cambria, no. 11, negritas)

Esta seccién debe establecer los objetivos del
trabajo y proveer un adecuado estado del arte.
Describir brevemente el trabajo presentado.
Evitar hacer un resumen de los resultados
obtenidos. Las referencias citadas en el texto

En este caso queremos

copiar el formato del deben de ir entre paréntesis, apellido paterno
texto seleccionado en y afio. Ej: (Apellido, afio), (Apellido et al,
azul, al texto de la afio) .
introduccién. Se puede Metodologia (Cambria, no. 11, negritas)
qbsewar que nc_) se Subtitulos 1 (Cambria, no. 10, negritas)
tiene el mismo

Subtitulos 2 (Cambria, no. 10, cursivas y negritas)
formato

Este apartado proveeré de la informacién suficiente y
detallada de métodos utilizados, aquellos que ya estén
publicados se deben de indicar por su referencia,
resaltando las modificaciones mas relevantes.

o Una vez seleccionado el texto, utilizar la herramienta de COPIAR FORMATO, este botdn
se encuentra en el menu Inicio, arriba a la izquierda de la pantalla enWord.

-
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o Después hay que seleccionar el texto al cual se le quiere aplicar el formato copiado:

Introduction (Cambria, no. 11, negritas)

> Esta seccion debe establecer los objetivos del

Aay | trabajo y proveer un adecuado estado del arte.

Describir brevemente el trabajo presentado.

Una vez copiado el Evitar hacer un resumen de los resultados

formato, hay que obtenidos. Las referencias citadas en el texto

seleccionar el texto al cual deben de ir entre paréntesis, apellido paterno

se le quiere dar el formato. y afio. Ej: (Apellido, afio), (Apellido et al,
Al intentar seleccionar el afio) .

texto aparecerd este icono ; : .
i Metodologia (Cambria, no. 11, negritas)

Subtitulos 1 (Cambria, no. 10, negritas)
Subtitulos 2 (Cambria, no. 10, cursivas y negritas)

Este apartado proveera de la informacién suficiente y
detallada de métodos utilizados, aquellos que ya estén
publicados se deben de indicar por su referencia,
resaltando las modificaciones mas relevantes.

o Finalmente tendremos el texto con el formato requerido en la plantilla

Introduction (Cambria, no. 11, negritas)

Esta seccion debe establecer los objetivos del trabajo y
proveer un adecuado estado del arte. Describir
brevemente el trabajo presentado. Evitar hacer un
resumen de los resultados obtenidos. Las referencias
citadas en el texto deben de ir entre paréntesis, apellido
paterno y afio. Ej: (Apellido, afio), (Apellido et al, afio).

Metodologia (Cambria, no. 11, negritas)
Subtitulos 1 (Cambria, no. 10, negritas)
Subtitulos 2 (Cambria, no. 10, cursivas y negritas)

Este apartado proveerd de la informacién suficiente y
detallada de métodos utilizados, aquellos que ya estén
publicados se deben de indicar por su referencia,
resaltando las modificaciones més relevantes.

2. Como verificar los espaciados posteriores

Los espaciados posteriores, son espacios que se asignan para cada final de parrafo en el texto. Estos se
pueden ajustar en la opcidn de parrafo en el menu inicio.
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a. Este es el menu de “Parrafo”, lo que se tiene que hacer es dar clic en la flechita que se
encuentra abajo a la derecha de esta imagen.

E@n.-o2d|~ Instrucciones de llenado de la plantilla_020315.docx - Microsoft Word = @ 3
_ Inicio \ Insertar  Disefio de pagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista (2] e
X Cortar — i mI L == o 2 & Buscar ~

i Caliri Cuerpo) ~{11 ~|AT A7 | Aa- | BB|1= FEE AT | ssucoosee | mssbceoske AaBbCeDd Aambcenae AQBh( Aesbcends ssssceodse  assoceosse B pria
2 iar Y. 17
Pegar e N K S -abe x, X* [0~ -A- = RE S INormal | fSinespaci..  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil Enfasis | _ g’j’l‘:?_’ [y Sefeccionar +
Portapapeles &l Fuente il Pérrafo %

Estilos ] Edicion

Parrafo

b. Y se desplegara la siguiente ventana:

Pémafo )
Sangria y espado | Lineas y saltos de pigina
General

Neyelde esquems; [Texto independente [

— En el recuadro rojo se observa la parte de
I g i sfomplirdio s i o espaciado, para el posterior es de 8 pto e
interlineado sencillo. Una vez modificado (solo en
caso de ser necesario), se da clic en aceptar.

Texto e ejempio Texto o ejemo Texto e ejempio Terto de ejemo Texto de sjempo Texta e gjempio Texts
ge gm0 Texto de ejempio Texto Ge ejempio Terto e elempo Terto Of ejempo Texto de ejempic Texto Oe
ejempio Texto oe siempc

[ Zsbudacnes... | | comop | [Lceptar ] [ conceer |

a. Seles solicita de la manera mas atenta, que todas las imagenes que se tengan que agregar dentro
del texto, estén agrupadas y pegadas como una sola imagen en formato *.jpg o *.jpeg; no
insertar imagenes de captura de pantalla.
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i. Para pegarlos con alguno de estos formatos solo deben de dar clic en la flechita
que esta debajo del icono de pegar:

Portapapeles 1

ii. Ahise desplegara un menu de opciones, donde se debe seleccionar pegado especial.

”
W=l @~ 4 x x %5 Instrucciones de llenado de la pli
Inicio Insertar Disefo de pagina Referencias

Calibri (Cuerpo) ~ 11~ A" A" | Aa~ &)

N X S ~abe x, X | A&+ A~

1
‘

{l
tlilil

Pd Opciones de pegado: *
= L ST N SO0 O, sl vy S
E j Sumns & (L b, s A,
Pegado especial... Subtitulos 2 (Cambria, no. 10, c1

i Bste apartado proveerd de la In
Establecer Pegar predeterminado...

] 1 Pégado especial (Alt-Ctrl=G}) E:

iii. Se abrira una ventana con opciones, donde se pueden seleccionar los distintos
tipos de formatos.

Pegado especial M

Crigen: Desconocido

Como:

@ Pegar: Objeto de dibujo de M5 Office
Pegar vincula: Imagen (metarchivo mejorado

Mostrar como icono

3

Imagen (GIF)
Imagen (PNG)
Imagen (JPEG)

Resultado

l Inserta el contenido del Portapapeles como texto con formato HTML.

[ Aceptar ][ Cancelar ]

iv. Seleccionar el formato deseado JPEG
v. Finalmente dar clic en aceptar.

vi. En caso de tener imagenes mas grandes de lo ancho de una columna, insértelas
abarcando las dos columnas, evitando dejar texto a los costados.

vii. No colocar marcos de ningun color a las figuras (imagenes, fotografias o graficas).
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4. Formato para las tablas
o Poner las tablas en formato editable y no como imagenes.
o Lastablas deben ir con lineas negras, texto en negro y sin sombreado.

5. Simbolos, letras griegas, unidades, porcentajes, acronimos y ecuaciones
o Lossimbolos y letras griegas dentro del cuerpo del texto, insertarlos utilizando tipografia Cambria.
o Lasunidades deberdn de ser escritas dejando un espacio después del valor numérico.

o Utilizar el Sistema Internacional de Unidades, uniformizando su escritura a lo largo del texto, por
ejemplo: escribir siempre mL o ml.

o Cuando se indiquen valores de porcentaje (%) no dejar espacio entre el valor numérico y el
simbolo.

o Definir los acréonimos y abreviaturas desde la primera vez que se mencionan en el texto y
posteriormente solo hacer uso de éstos.

Las ecuaciones deberan ser insertadas como imagen.

En la siguiente tabla, se presentan algunos ejemplos de las formas correctas e incorrectas de
escribir los textos:

Forma Correcta Forma Incorrecta
Unidades 10 mL 10mL
Porcentaje 20% 20%
Acréonimos Verde de Malaquita (VM) VM (Verde de Malaquita)
Abreviaturas Volts (V) V (Volts)

6. Referencias
o No manejar ningun editor de referencias.
o No poner hipervinculos.
o No usar referencias cruzadas.
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